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NORMAS DE FUNCIONAMENTO DAS REUNIOES DA JUNTA DE FREGUESIA

PREAMBULO

Ao abrigo do disposto no n.° 2, do artigo 49.° do Anexo |, da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, compete a Junta de Freguesia elaborar e aprovar uma norma que preveja um
periodo para a intervencao e esclarecimento ao publico.

Assim, e com o intuito de facilitar e promover o bom funcionamento das reunides do 6rgéo
executivo, procedeu-se a compilacdo num s6 documento das determinac6es da Lei n.° 75/2013
de 12 de setembro, nomeadamente, das regras de intervencdo do publico nas reunides
publicas.

Resultado desse trabalho é a presente norma, que pretende ser um util instrumento de

regulamentacgéo no exercicio das fun¢des cometidas por lei a esta Junta de Freguesia.
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NORMA DE FUNCIONAMENTO DAS
REUNIOES DA JUNTA DE FREGUESIA

Artigo 1.°

(Reunides)

As reunides da Junta realizam-se habitualmente no edificio da Unido das Freguesias,
sito na Av. Dr. Francisco S& Carneiro - Edificio Forum Theatrum - Entrada 2-F, 5300-
252 BRAGANCA, podendo realizar-se noutros locais da freguesia, quando assim for
deliberado.

As reunides da Junta de Freguesia sdo ordinarias e extraordinérias.

As reunides ordinarias tém periodicidade mensal, realizando-se, por norma, na 2.2
segunda-feira de cada més, pelas 14 horas e 30 minutos, sendo a reunido publica.

Os dias, horas e local das reunibes ordinarias sdo publicados em edital,
dispensando outras formas de convocacéo.

Artigo 2.°

(Competéncia do Presidente)

Cabe ao Presidente da Junta, além de outras funcdes que Ihe estejam atribuidas,
convocar, abrir e encerrar as reunides, estabelecer, distribuir e organizar a Ordem do
Dia, dirigir os trabalhos e assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das
deliberagdes.

O Presidente a Junta de Freguesia pode, ainda, suspender ou encerrar
antecipadamente as reunides, quando circunstancias excecionais o justifiquem,

mediante decisdo fundamentada, a incluir na ata da reunido.

Na falta ou impedimento do Presidente dirigira o vogal designado pelo Presidente

como seu substituto para todos os efeitos.
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Artigo 3.°

(Convocacéo de reunides)

1. Quaisquer alterac8es ao dia e hora marcados para a realizacdo das reunides ordinarias
devem ser comunicadas a todos os membros da Junta de Freguesia, com pelo menos,

trés dias de antecedéncia e por carta com aviso de recec¢do ou protocolo.

2. As reunibes extraordinarias sdo convocadas por iniciativa do Presidente, ou a
requerimento da maioria dos seus membros, ndo podendo neste caso ser recusada a

sua convocacao.

3. Asreunides extraordinarias sdo convocadas com pelo menos, cinco dias de antecedéncia,
sendo comunicadas a todos os membros da Junta de Freguesia por edital e por carta
com aviso de recec¢éo ou protocolo.

4. O Presidente convocard a reunido para um dos oito dias subsequentes a rece¢do do

requerimento referido no n.° 2 do presente artigo.

5. Quando o Presidente ndo efetue a convocacdo que |lhe tenha sido requerida ou ndo o
faca nos termos dos n.° 3 e 4, podem os requerentes efetua-la diretamente, com
invocagdo dessa circunstancia, observando o disposto no n.° 3 com as devidas

adaptacdes e publicitando-a nos locais habituais.

6. As reunides extraordinarias ndo tém periodo de antes da ordem do dia.

Artigo 4°

(Requisitos formais das Propostas)

1. As propostas para agendamento em reunido da Junta de Freguesia serdo da iniciativa do
Presidente ou do membro do executivo competente e deverdo ser assinadas pelos

mesmos.

2. As propostas deverao mencionar sempre a lei habilitante, os anexos que sé@o sua parte
integrante, quando for o caso, a necessidade de serem submetidas a Assembleia de
Freguesia, com a respetiva justificacdo legal.

3. As propostas deverdo ser acompanhadas de todas as pecas que a instruem, em

suporte digital, ou, na impossibilidade, através de copia.
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Artigo 5.°
(Ordem do Dia)

A Ordem do Dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente e deve incluir os
assuntos que para esse fim lhe forem indicados pelos membros competentes, desde que
sejam da competéncia do 6rgdo e U pedido seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de cinco dias Uteis sobre a data da reunido ordinaria, ou oito dias

Uteis, no caso de reunido extraordinaria.

A Ordem do Dia de cada reunido, bem como o texto das propostas agendadas, 0s
documentos de estudo e apoio, serdo distribuidos a todos os membros, via correio

eletrénico, com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias sobre a data da reunido.

As adendas a Ordem do Dia s serdo aceites quando absolutamente necessérias e
urgentes e desde que, sejam distribuidas por todos os membros do 6rgdo até dois
dias antes da data da reunido, ou sejam distribuidas no inicio da reunido, desde que
estejam presentes 3/4 dos seus membros, e tendo que a adenda de ser aprovada por
unanimidade dos presentes, ndo sendo possivel deliberar sobre assuntos ndo incluidos
na ordem do dia.

Artigo 6°
(Periodo de Antes da Ordem do Dia)

Nas reunides ordinarias haverd um periodo de "Antes da Ordem do Dia", com a

duracdo méaxima de 30 minutos, igualmente distribuido pelos membros do 6rgéo

executivo para exercerem o seu direito de intervencgéo.

As reunifes extraordinarias ndo tém periodo de antes da ordem do dia.

Artigo 7.°

(Periodo de Intervencédo do Publico)

O periodo para intervengdo do publico ocorre apés a aprovagdo da ata e tem a duracao

maxima de 30 minutos.
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2. Para aintervencao do publico sera concedida a palavra pelo presidente da junta ou seu
substituto, mediante prévia identificacdo e inscricdo dos interessados, em modelo

proprio, anexo a esta norma.

3. As intervencdes do publico serdo ordenadas de forma a dar prioridade as que

incidam sobre os assuntos de maior interesse coletivo e/ou publico.

4. A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes
e aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberacdes

tomadas, sob pena de ser aplicada a coima nos termos legais.

5. A presenca nas reunifes publicas de fregueses que apenas pretendam assistir, ficara

condicionada ao espaco existente para o efeito.

Artigo 8.°

(Qubrum)

1. A Junta s6 pode deliberar quando esteja presente a maioria do numero legal dos seus

membros.

2.  Quando a Junta ndo puder reunir por falta de "quérum"”, o Presidente, ou seu substituto,
designara outro dia para nova reunido, que tem a mesma natureza da anterior,

convocando-a de acordo com a lei.

Artigo 9°
(Faltas)

1. As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou na reunido seguinte

aquela em que se verificarem.

2. A apreciagdo das justificacdes das faltas compete a Junta de Freguesia.
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Artigo 10.°
(Formas de Votacéo)

1. As deliberacBes sdo tomadas por votacdo nominal.

2. O Presidente vota em ultimo lugar, tendo voto de qualidade em caso de empate.

3. As deliberacdes que envolvam a apreciacdo do comportamento ou das qualidades
de qualquer pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto, e em caso de ddvida a

Junta deliberara sobre a forma de votacao.

4. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova votacao e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a reunido
seguinte, procedendo-se a votacdo nominal se na primeira votagdo desta reunido

se repetir o empate.

5. Quando necessaria, a fundamentacéo das deliberac6es tomadas por escrutinio secreto
é feita pelo Presidente ap6s a votacdo, tendo em conta a discussdo que a tiver

precedido.

Artigo 11.°
(Declaracéo de voto)

1. Os membros da Junta podem fazer constar da ata o seu voto vencido e as razfes que o

justifiguem.

2. O registo na ata do voto vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente

resulte da deliberacéo.

3.  Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberacdes sdo sempre

acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.
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Artigo 12°
(Atas)

De cada reunido ou sessao € lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial
nela se tiver passado, indicando, designadamente, a data e o local da reunido, os
membros presentes e ausentes, 0s assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes
tomadas e a forma e o resultado das respetivas votacdes e, bem assim, o facto de a ata

ter sido lida e aprovada.

As atas séo lavradas, sempre que possivel, por funcionario da autarquia designado para
o efeito e postas a aprovacdo de todos os membros no final da respetiva reunido
ou no inicio da reunido seguinte, sendo assinadas, apds aprovacdo, pelo

presidente e por quem as lavrou.

As atas ou texto das deliberacbes mais importantes podem ser aprovadas em
minuta, no final das reunifes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos
membros presentes, sendo assinadas, apdés aprovacdo, pelo presidente e por

guem as lavrou.

As deliberac8es dos 6rgaos sé adquirem eficacia depois de aprovadas e assinadas
as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos numeros

anteriores.

Das reunibes canceladas por falta de quérum é deliberada a ata na qual se
registam as presencas e auséncias dos respetivos membros, dando estas lugar a

marcacao de falta.
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Artigo 13.°

(Publicidade)

As deliberacdes da Junta de Freguesia destinadas a ter eficicia externa sdo obrigatoriamente
publicadas no Diario da Republica quando a lei expressamente o determine, sendo nos
restantes casos publicadas no boletim da freguesia, quando exista, ou, em edital fixado nos
lugares de estilo, durante cinco dias dos dez dias subsequentes a tomada de deliberagao ou

decisdo.

Artigo 14.°

(Entrada em vigor)

A presente norma entra em vigor na data da sua aprovacgao
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Aprovado em reunido do Executivo em de

------ Presidente

de 20
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------ Secretario

Aprovado em reunido da Assembleia de Freguesia em

...... Presidente

de

de 20

—————— Secretario

—————— Secretario
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